
 

 

 

 

  

El Asesor Jurídico solicitará al Usuario los requisitos para el 
trámite,siendo estos los siguientes: 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a 
custodia o convivencia se requiere lo siguiente: 
 

- Copia certificada del acta de matrimonio (en caso de 
ser casados). 

 
- Copia certificada del acta de nacimiento de los hijos 

sobre los cuales se regulará el derecho a 
convivencia. 

 
- Domicilio conyugal o en común. 

 
- Domicilio actual del demandado(a): (calle, número, 

entre calles, colonia c. p.). 
 

- Nombre, domicilio y copia de credencial de elector 
de 4 testigos. 

 
- Si está cumpliendo con la pensión alimenticia, 

documentos con los que acredite el pago. 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo al 
pago de pensión alimenticia se requiere lo siguiente: 
 

- Copia certificada del acta de nacimiento de los hijos 
en original y copia. 

 
- Acta de matrimonio (en caso de ser casados) en 

original y copia. 
 

- Constancia de estudios de los hijos en original y 
copia. 

 
- Comprobantes de gastos de los hijos y del hogar en 

original y copia. 
 

- Constancias médicas que acrediten incapacidad o 
padecimiento clínico, para el caso de regulación de 
pensión alimenticia, si requiriera atención especial 
en original y copia. 

 
- Número de cuenta bancaria en donde se depositará 

la pensión alimenticia cuando sea el caso. 
 

- Nombre completo de la razón social o dependencia 
en donde labora el demandado. 
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- Domicilio correcto del demandado (calle, entre calles, 

número de casa, colonia). 
 

- Copia de la credencial de elector de 4 o 6 personas 
que servirán como testigos en juicio. 

 

Para el caso de que el trámite solicitado sea la excusa del 
ejercicio de la patria potestad o tutela se requiere: 
 

- Acta de nacimiento del promovente en original y 
copia. 

 
- Acta de nacimiento de los hijos menores en original y 

copia. 
 

- Dictamen médico que acredite el mal estado de salud 
del padre que solicita la excusa. 

 
- Domicilio correcto del demandado (calle, entre calles, 

número de casa,colonia). 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea la nulidad de 
un testamento se requiere: 
 

- Acta de nacimiento del promovente (original y copia). 
 

- Copia certificada del expediente del juicio sucesorio 
testamentario. 

 
- Documentos con los que se acredite la causa de 

nulidad (dictamen médico, expediente clínico, 
documentos firmados con los que se pueda cotejar la 
firma, etc.). 

 
- Domicilio exacto del albacea nombrado en el juicio 

sucesorio (calle, número de casa, entre calles, colonia 
y CP.), en caso de que el juicio aún no concluya. 

 
- Domicilio exacto de todos los herederos que se 

reconocieron en la sentencia de adjudicación, en caso 
de que el juicio esté concluido y que ya se haya 
adjudicado la masa hereditaria. 

 
- Acta de nacimiento y/o las que se consideren 

pertinentes para acreditar el lazo consanguíneo que 
le otorga derecho a heredar. 
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- Domicilio particular y laboral correcto del demandado 
(calle, numero de casa, entre calles, colonia, c. p.). 

 
- Cualquier documento o dato que identifique la 

obtención de ingresos del demandado. 
 

- Nombre, domicilio y copia de credencial de elector de 
4 testigos. 

 
- Señalamiento del domicilio actual de los acreedores 

alimentistas. 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo al 
aumento de pensión alimenticia se requiere lo siguiente: 
 

- Acta de nacimiento de quien inicial el trámite. 
 

- Copias certificadas del expediente o sentencia en la 
que quede decretada la pensión alimenticia que se 
pretende aumentar. 

 
- Documentos que pueden acreditar que las 

necesidades económicas del acreedor alimentista se 
han incrementado (constancia escolar, documento 
que avale si tiene algún padecimiento especial el 
beneficiario de la pensión). 

 
- Documentos que acrediten que los ingresos del 

deudor alimentario han aumentado. 
 

- Nombre, domicilio y razón social de la empresa y/o 
patrón del demandado. 

 
- Nombre, domicilio y copia de credencial de elector de 

4 testigos. 
 

- Domicilio particular del demandado. 
 

- Ocupación del demandado. 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a la 
reducción o cesación de pensión alimenticia se requiere 
lo siguiente: 
 

- Copias certificadas de la sentencia o convenio que 
señalo la pensión alimenticia vigente y una copia 
simple para cada demandado. 
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- Documentos con los que acredite su derecho a cesar 

la pensión alimenticia (acta de nacimiento que 
acredite la mayoría de edad, acta de matrimonio del 
acreedor alimentista y constancia de estudios 
concluidos, constancia de estudios sin concluir o 
irregulares del acreedor alimentista, constancia 
laboral del acreedor alimentista etc.) 

 
- Domicilio correcto del demandado (calle, numero de 

casa, entre calles, colonia, c. p.). 
 

- Talón de cheque o acreditación de que se está 
cumpliendo con la pensión señalada. 

 
- Documentos con los que amplíe su necesidad 

(comprobantes de gastos del deudor alimentista o sus 
nuevas circunstancias). 

 
- Nombre, domicilio y copia de credencial de elector de 

4 testigos. 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a la 
recuperación de la guarda y custodia se requiere lo 
siguiente: 
 

- Acta de nacimiento de los menores. 
 

- Acta de matrimonio (de ser el caso). 
 

- Domicilio del demandado (calle, numero de casa, 
entre calles, colonia, c. p.). 

 
- Nombre, domicilio y copia de credencial de elector de 

4 testigos. 
 

- Redacción escrita de los hechos señalando modo, 
lugar y tiempo en que sucedieron los hechos. 
 

Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a la 
constitución y/o cancelación del patrimonio de familia se 
requiere: 
 

- Acta de nacimiento de los hijos (en caso de haberlos 
procreado). 
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- Acta de matrimonio (de ser el caso). 

 
- Copias certificadas de la escritura y/o facturas de los 

bienes que habrán de registrarse como patrimonio 
familiar. 

 
- Avaluó catastral de los bienes que se pretendan 

registrar. 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a la 
vigilancia y rendición de cuentas de tutela se requiere: 
 

- Acta de nacimiento del menor. 
 

- Nombramiento de tutor expedido por parte de 
autoridad judicial. 

 
- Domicilio exacto de tutor (calle, numero de casa, entre 

calles, colonia, c. p.). 
 

- Datos de los bienes administrados por el tutor de los 
cuales se solicitará la rendición de cuentas. 

 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a los 
medios preparatorios de juicio se requiere: 
 

- Acta de nacimiento del promovente (en original y 
copia). 

 
- Acta de nacimiento del menor de edad. 

 
- Domicilio de la persona que se vaya a demandar 

(calle, número de casa, entre calles, colonia, CP.). 
 

- Datos o descripción de los objetos o del documento 
que se pretenda su exhibición (de ser el caso). 

 
- Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo 

a una planilla de adeudo se requiere: 
 

- Acta de nacimiento del promovente (en original y 
copia). 

 
- Copia certificada de la sentencia o convenio en donde 

se reguló la pensión alimenticia. 
 

- Domicilio exacto del demandado (calle, número de 
casa, entre calles, colonia, CP.). 

 
- Datos correctos del incumplimiento de pago. 
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Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a la 
impugnación de adopción se requiere: 
 

- Acta de nacimiento del promovente (en original y 
copia). 

 
- Acta de nacimiento de la persona que fue adoptada 

(en original y copia). 
 

- Copia certificada de la sentencia que ordena la 
adopción. 

 
- Domicilio exacto del demandado (calle, número de 

casa, entre calles, colonia, CP.). 
 

- Dictamen médico que acredite que ha desaparecido 
la incapacidad del adoptado (en caso de ser este el 
motivo por el que se impugna la adopción). 

 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a la 
disolución del concubinato se requiere: 
 

- Acta de nacimiento original del promovente. 
 

- Acta de concubinato (en caso de encontrarse 
registrado). 

 
- Acta de nacimiento de los hijos originales (en caso de 

existir). 
 

- Señalar domicilio actual del demandado (calle, 
número de casa, entre calles, colonia, CP.). 

 
- Traer algún documento que acredite ante que 

institución se debe acreditar la disolución del 
concubinato (en caso de requerirse). 

 
- Copia de la credencial de elector de 4 o 6 personas 

que le vayan a servir como testigos (en caso de 
requerirse para el juicio). 

 
- Copias certificadas de documentos que acrediten la 

propiedad de bienes muebles o inmuebles, como 
escrituras, facturas de vehículos, etc. 

 
- Comprobantes de gastos y necesidades económicas 

(si lo considera necesario). 
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- Constancias médicas que acrediten incapacidad o 

padecimiento clínico, para el caso de regulación de la 
pensión alimenticia, si requiere atención especial. 

 
- Razón social de la empresa que aplicará descuento 

de la pensión alimenticia, cuando sea el caso. 
 

- Número de cuenta en donde se depositará la pensión 
alimenticia cuando sea el caso. 

 
- Señalamiento del último domicilio conyugal 

establecido. 
 
Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo al 
reclamo de derechos patrimoniales en el concubinato se 
requiere: 
 

- Acta de nacimiento original del promovente. 
 

- Acta de concubinato (en caso de encontrarse 
registrado). 

 
- Acta de nacimiento de los hijos originales (en caso de 

existir). 
 

- Señalar domicilio actual del demandado (calle, 
número de casa, entre calles, colonia, CP.). 

 
- Copias certificadas de documentos que acrediten la 

propiedad de bienes muebles o inmuebles que se 
reclaman como patrimonio del concubinato, como 
escrituras, facturas de vehículos o muebles, 
constancias de posesión de predios, 

- etc. 
 

- Copia de la credencial de elector de 4 o 6 personas 
que le vayan a servir como testigos (en caso de 
requerirse para el juicio). 

 
- Señalamiento del último domicilio conyugal 

establecido. 
 

Para el caso de que el trámite solicitado sea relativo a la 
modificación de un convenio se requiere: 
 

- Acta de nacimiento del promovente. 
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- Copias certificadas del convenio judicial que se 
pretende modificar. 

 
- Documentos que puedan acreditar y justificar la 

necesidad de modificación que se pretende. 
 

- Nombre y domicilio de 4 testigos. 
 

- Domicilio particular del demandado (calle, número de 
casa, entre calles, colonia, CP.). 

 
NOTA: Todos los documentos en original y copia. 
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